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O presente Regulamento dos Cursos de Licenciatura estabelece normas,
procedimentos e directrizes para a materializagdo de programas do primeiro ciclo de
formacé&o, no ensino superior, com o objectivo de garantir a exceléncia académica e a
eficacia dos cursos oferecidos.

Este regulamento tem como base, a legislagéo nacional e internacional aplicavel a rea
de ensino superior e as melhores praticas adoptadas em universidades de renome a
nivel mundial. Neste sentido, a UnISCED toma como prioridade que os cursos de
Licenciatura atendam a demanda dos diferentes campos do conhecimento e de seus
estudantes, exergam melhor contributo na oferta de quadros qualificados e que
influenciam nas préticas laborais de gestéo, fazendo com que sejam eles testemunhos ‘
relevantes neste dominio de formagéo online.

Todavia, a UnISCED, ao definir, através deste quadro, as linhas de orientagdo dos
seus programas de formagdo do primeiro ciclo, reafirma o seu compromisso com a
exceléncia académica e com a oferta ao mercado, de profissionais capacitados para
enfrentar os desafios do mundo contemporaneo, contribuindo para o desenvolvimento
do pais e para o avango do conhecimento em ambito nacional e internacional.

REGULAMENTO DOS CURSOS DE LICENCIATURA DA UNIVERSIDADE ABERTA
ISCED (UnISCED)



CAPITULO |
PRINCIPIOS GERAIS

Artigo 1
(DefinigGes)

Para efeitos do disposto no presente regulamento, entende-se por:

a)

b)

f)

h)

D)
)

k)

Actividade curricular - A actividade de ensino e aprendizagem que se
desenrola no ambito de uma disciplina/médulo, ou fora destes, podendo revestir-
se de diferentes formas, tais como, aulas tedricas, aulas praticas, aulas
laboratoriais, experimentagdes, ensaios clinicos, estagios pré-profissionais,
estagios profissionais, entre outras.

Crédito académico - E o valor numérico que o estudante obtém na sequéncia
do trabalho realizado para alcancgar os resultados de aprendizagem, previstos
numa disciplina, médulo ou outra actividade curricular. Assim, um (1) crédito
académico corresponde a 25 horas de trabalho.

Elementos poés-textuais - Secgdes apds o texto principal, como referéncias,
apéndices e anexos.

Elementos pré-textuais - Partes iniciais de um trabalho, como capa, folha de
rosto e resumo. ;

Fraude académica - E toda pratica antiética relativa a um trabalho académico,
entre as quais, a terceirizagdo de tarefas, plagio, violagdo de direitos
autorais/intelectuais ou falsificagédo de dados.

Matricula - € o acto administrativo através do qual o estudante confirma o
ingresso e dele decorre um vinculo juridico entre as partes, facto que confere ao
primeiro, o acesso a frequéncia de um curso na instituico e ao estatuto de
estudante.

Médulo/Disciplina - A unidade mais pequena em torno da qual se organizam as
actividades de ensino e através da qual se estima o alcance dos resultados de
aprendizagem.

Plano de estudos - O conjunto organizado de unidades curriculares em que o
estudante deve ser aprovado para cumprir todos os requisitos exigidos para a
obtengéo do grau académico pretendido.

Plagio - E uma violagdo académica e é considerado fraude.

Transferéncia - E o processo em que o estudante solicita e é aprovado o
ingresso a um determinado curso ou programa de formagéo, na condigdo de
continuidade ou concluséo do ciclo de formagéo.

Unidade curricular - a unidade de ensino com objectivos de formagéo
(seminarios, cadeiras, sessdo de orientagdo pessoal e tipo tutorial, conferéncias,
entre ouiras) que é objecto da inscricdo administrativa e da avaliagédo traduzida
numa classificagéo final.

CAPITULO Il



CONDICOES DE ACESSO

Artigo 2
(Admissao)

Séao admitidos aos cursos de licenciatura os candidatos que tenham concluido a 122
Classe do Sistema Nacional de Educacéo ou equivalente.

Artigo 3
(Condigoes de Admissao)

O processo de candidatura aos cursos de Licenciatura faz-se mediante a inscrigéo

(online ou presencial) e a submisséo dos seguintes documentos:

oy haes

a) Formuldrio de candidatura (devidamente preenchido), disponivel online no
website da UnISCED ou no Centro de Recurso;

b) Duas cépias autenticadas do certificado/diploma da 122 Classe ou equivalente;

c) Duas copias autenticadas do Bilhete de Identidade ou Passaporte ou
Documento de Autorizacéo de Residéncia para Estrangeiros (DIRE);

d) Duas fotografias tipo passe actualizadas;

e) Comprovativo de pagamento (documento original) da taxa de candidatura
estipulada para o curso a que se candidata;

f) Declaragao do Numero de Identificagéo Tributaria (NUIT);

g) Outros que, pela natureza de cada curso, sejam indicados no edital.

Artigo 4
(Processo de Selecgao)

A selecgéo consiste na anélise documental e apuramento final.
O processo de selecgéo e apuramento é dirigido por uma Comiss&o liderada pela
Direcgédo do Registo Académico.
Os critérios de selegdo sédo especificados em respectivo edital.
Toda e qualquer decis&o decorrente do processo de selecgdo é passivel de recurso
ao Reitor. ; i

CAPITULO Il

MATRICULA

Artigo 5
(Matriculas e Taxas)

. Na UnISCED a matricula é efectuada no website ou no Centro de Recursos.

No acto da matricula, o estudante deve, obrigatoriamente, proceder ao pagamento
da taxa de matricula e de uma propina correspondente a, pelo menos 3 meses do
curso, de acordo com o estipulado no Regulamento Administrativo Financeiro, em
vigor na UnISCED.

A matricula do estudante esta condicionada & apresentagdo do certificado/diploma
da 12a ou equivalente, sob pena desta ficar suspensa até que o candidato
apresente o referido documento.

No mesmo ano lectivo o estudante sé se pode matricular num unico curso superior
da UnISCED




Artigo 6
(Anulagao da Matricula)

1. O estudante poderd anular a matricula em qualquer altura, no decorrer do curso,
desde que tenha a situagdo académica e financeira regularizada nos termos deste
Regulamento e do Regulamento Administrativo Financeiro.

2. Para solicitar a anulagdo da matricula, o estudante deve formalizar o pedido
através de um requerimento enderegado ao Vice-reitor Académico.

3. Caso o estudante abandone o curso sem proceder & anulagdo da matricula,
perdera automaticamente o direito a frequéncia.

5. Em conformidade com o paragrafo anterior, considera-se abandono do curso a
auséncia de actividlades académicas por um minimo de 2 (dois) blocos
consecutivos, sem justificagdo previamente aceite pela autoridade competente da
UnISCED.

6. Caso o estudante anule a matricula, ndo havera devolugéo de quaisquer valores
financeiros por ele pagos.

Artigo 7
(Reintegragao)
1. O processo de reintegragao de estudantes obedece:
a) Ao plano curricular em vigor, no curso a frequentar;
b) As disciplinas em falta a que o estudante deve frequentar;
c) A um tempo limite de auséncia ndo superior a 4 anos;
d) Em cursos descontinuados, no tempo limite definido de reintegragcdo, o
estudante é integrado nos cursos disponiveis, mediante os créditos adquiridos.

CAPITULO IV
ORGANIZAGAO DOS CURSOS

Artigo 8
(Organizagéao)

1. Os cursos ministrados pela UnISCED, no ambito do presente regulamento,
conferem o grau de Licenciatura, correspondentes ao 1° ciclo de formacéo e séo
destinados aos candidatos legalmente habilitados a frequentar o ensino superior.

2. A estrutura e organizacao dos cursos de Licenciatura sao definidos no Quadro
Curricular, no Modelo Pedagégico da UnISCED e no Plano Curricular do Curso.

Artigo 9
(Frequéncia)
1. A frequéncia de todas as disciplinas correspondentes ao programa de formag&o nos
cursos em oferta na UnISCED é de caracter obrigatério.
2. A frequéncia pressupde a participacéo do estudante nas actividades lectivas como:
féruns, sessdes online, actividades praticas virtuais e presenciais, e em avaliagdes.
3. A realizagdo de duas avaliagdes de frequéncia € um dos principais indicadores de
frequéncia e condigéo para aceder as avaliagdes finais.



4. Das duas avaliagdes de frequéncia referidas no nimero 3, considera-se obrigatédria
a avaliacdao de campo.

5. Nos cursos que pela sua natureza, os programas de formagdo prevéem actividades
praticas presenciais, é obrigatéria a participagédo do estudante.

6. A presenga do estudante nas actividades presenciais programadas e o seu
desempenho no desenvolvimento destas, contam como elementos de avaliagéo.

Artigo 10
(Regime de Precedéncias)
A frequéncia das varias disciplinas ndo esta sujeita a um regime de precedéncias,
excepto se o Plano Curricular do Curso estabelecer um regime diferente.

Artigo 11
(Concluséo do 1° Ciclo de Formagao - Licenciatura)

1. Considera-se que o estudante concluiu o curso de Licenciatura apés frequentar e
obter aprovagdo em todas as Disciplinas/Médulos e no Trabalho de Fim do Curso
que constem do Plano de Estudo do respectivo curso, completando, assim, os
respectivos créditos e todas as obrigagdes financeiras previstas no Regulamento
Administrativo e Financeiro.

2. O periodo de inicio da redac¢do do Trabalho de Fim do Curso coincide com o
definido para o Bloco |, do 4° Ano de frequéncia do estudante.

3. As condigdes de organizagao, orientacdo e aprovagédo se encontram previstas em
regulamento especifico para cada modalidade de Trabalho de Fim de Curso.

CAPITULO V
SISTEMA DE AVALIAGAO
Artigo 12

(Forma de Avaliacdo)

1. O Sistema de Avaliagdo € definido pelo Modelo Pedagdgico da UnISCED e pelo
Plano Curricular do respectivo curso.
2. Na UnISCED, a avaliacédo da aprendizagem é:

a) Em permanéncia, avaliagdo continua, para diagnosticar e monitorizar o
percurso formativo dos estudantes e fornecer informacéo, que l|hes
possibilite melhorar continuamente o ensino e a aprendizagem;

b) Em momentos pontuais, pré-determinados, avaliagdo periédica sumativa,
com fins essencialmente sumativos, que visa a afericdo dos niveis de
desempenho alcangados pelos estudantes face aos resultados esperados
de aprendizagem na unidade curricular.

3. As avaliagOes sdo feitas, em principio, em forma de testes, trabalhos de campo e
exames. :

4. Os modelos de avaliagdo da aprendizagem se estabelecem tendo em consideragéo
0s seguintes aspectos:

a) As caracteristicas do ciclo de estudos e/ou curso;
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b) Os resultados de aprendizagem previstos na unidade curricular ou no
Curso;

c) As metodologias de ensino e aprendizagem adoptadas;

d) Os contetdos programaticos;

e) Os meios facultados aos estudantes.

. As avaliagbes de conhecimento tém caracter individual, podendo ocorrer

separadamente ou em grupos, no caso os trabalhos de grupo.

A classificagdo dos elementos de avaliagédo é determinada por um conjunto de
rubricas previamente definidas e clarificam ao estudante a nota atribuida.

As avaliagbes sé@o expressas numa escala numérica de 0 a 20 (zero a vinte)
valores.

Artigo 13
(Calendario das Avaliagoes)

. O calendario das Avaliagbes (de Frequéncia e Final) deve ser elaborado antes do

inicio do ano académico.

O calendario das avaliagdes sera disponibilizado no website da instituigéo, na vitrine
da plataforma académica e nos Centros de Recursos.

Compete a Vice-reitoria Académica, elaborar o calendario de avaliagoes.

Artigo 14
(Condigoes para a Realizagdo de Avaliagdes Online)

. O estudante deve usar tablet, computador ou outro dispositivo mével com acesso a

webcam e microfone, bem como uma internet estavel e de qualidade.

Em todo processo avaliativo, o estudante devera se posicionar em ambiente
silencioso e sem distracoes.

As avaliagbes devem ser realizadas de forma individual, excepto, quando se tratar
de uma avaliagdo em grupo. e

O incumprimento das indicacBes deste artigo pode incorrer a fraude académica
referida no artigo 28 do presente regulamento.

Artigo 15
(Publicagdo dos Resultados)

Os resultados finais sdo confirmados com a sua publicagao na secretaria online dos
estudantes.

o

Artigo 16

(Prazo de Reclamagao)
O Estudante tem 48h para reportar qualquer inconveniéncia que tiver constatado
durante a realizacdo das avaliagoes;
Fixa-se em 5 (cinco) dias ap6s a publicacdo das pautas, na secretaria online, para
o estudante apresentar a sua reclamagao relativa a auséncia de notas;
Fixa-se em 5 (cinco) dias apos a publicagéo das pautas, na secretaria online, para
o estudante apresentar o seu pedido de correc¢do de exames,
Toda reclamagéo apresentada fora do prazo fica sem efeito.




Artigo 17
(Anulagdo de Avaliagoes)
Compete ao Vice-Reitor da area Académica a anulacdo de qualquer uma das

avaliacOes, sempre que ocorram situacoes incompativeis com o instituido no presente
regulamento.

Artigo 18
(Avaliagoes Finais)
1. As Avaliacdes Finais sdo em principio:
a) Exame Normal,
b) Exame de Recorréncia,
c) Exame Externo,
d) Exame Especial,
e) Exame Extraordinario,
f)Exame de Melhoria de Nota.

2. A Avaliagdo Final envolve o conteudo de toda a matéria leccionada (sessdes
virtuais, actividades pratica e de campo, discussées em foruns, e outras) ou néo
leccionada, mas que, consta do programa da respectiva disciplina/médulo.

3. O estudante que néo realizar a Avaliagdo Final ou que tiver uma nota inferior a 9.5
na Avaliagdo Final, reprova, independentemente da média final.

4. Nas avaliagOes finais € apenas permitida uma tentativa.

Artigo 19
(Classificacao Final)
A nota final da disciplina resulta da soma de 40% da média de frequéncia (elementos
de avaliagdo continua/formativa) e de 60% da nota da Avaliagcéo Final (elementos de
avaliagao sumativa).

Artigo 20
(Avaliagao de Recorréncia)
1. A Avaliagdo de Recorréncia é a possibilidade concedida ao estudante de repetir a
Avaliacao Final;
2. A Avaliagdo de Recorréncia € realizada 10 (dez) dias ap6és a publicagéo dos
resultados da Avaliagao final. :
3. A n3o realizagdo da Avaliagdo de Recorréncia ndo da direito a outra oportunidade
de recorréncia;
O estudante vai a Avaliagéo de Recorréncia com a sua nota de frequéncia,;
. O pagamento da taxa da Avaliagdo de Recorréncia deve ser efectuado 48 horas
antes da data da sua realizagéo.

S

Artigo 21
(Avaliagdo de Melhoria de Nota)
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A Avaliagdo de Melhoria de Nota é a possibilidade concedida ao estudante que
tenha realizado e aprovado no Exame Normal e que queira melhorar a sua
classificacao.

A avaliagéo é realizada no momento em que se realiza a Avaliagédo de Recorréncia
da disciplina em causa.

Para a Avaliagdo de Melhoria de Nota, considera-se a nota de frequéncia.

Caso o estudante obtenha um resultado inferior ao primeiro (avaliagéo final), a nota
mais alta é que conta para a classificagéo final.

A melhoria de nota n&o é aplicavel para as avaliagdes finais obtidas por avaliagdes
de recorréncias, externas, extraordinarias, especiais.

A taxa de pagamento da Avaliacdo de Melhoria de Nota é o equivalente & taxa da
Avaliagdo de Recorréncia.

Artigo 22
(Consequéncias de Reprovagao)

. O estudante que tiver frequentado e reprovado no médulo/disciplina tem direito a

frequenta-lo novamente ou a realizar uma Avaliagéo Externa.
Compete ao Vice-reitor Académico decidir sobre a realizagdo da Avaliagao Externa.

Artigo 23
(Avaliagdo Externa) :

. A Avaliagédo externa € a possibilidade concedida ao estudante que tenha

frequentado e reprovado na Avaliagédo Final da disciplina/médulo.

No caso do numero anterior, ndo se aplica aos estudantes que ndo tenham
frequentado a disciplina ou que tenham reprovado por fraude.

O estudante vai a Avaliagao Externa com a sua nota de frequéncia.

O estudante devera matricular-se e inscrever-se para realizar a avaliagao externa.
Para realizagdo da avaliagcdo externa, o estudante deve estar devidamente
matriculado.

Artigo 24
(Avaliagao Especial)

. A Avaliacdo Especial se aplica aos estudantes cujo curriculo tenha sido

reformulado;

Se o estudante tiver reprovado numa disciplina/médulo que no novo curriculo ndo
conste, ser-lhe-a concedida a oportunidade de realizar uma Avaliagédo Especial
sobre tal disciplina/médulo.

O caso do numero anterior ndo se aplica aos estudantes que ndo tenham
frequentado a disciplina ou que tenham reprovado por fraude.

O estudante vai a Avaliagéo Especial com a sua nota de frequéncia;

O estudante devera matricular-se e se inscrever para realizar a avaliagcao especial.
No caso de reprovar na Avaliagdo Especial, o estudante fica obrigado a frequentar
uma outra disciplina/médulo a fim, com igual namero de créditos.

O pagamento da taxa da Avaliagdo Especial deve ser efectuado até 48 horas antes
da data da sua realizagéo.
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Artigo 25
(Avaliacédo Extraordinaria)

1. Aos estudantes finalistas que estejam reprovados em alguma disciplina/médulo,
para concluirem o curso, poderéo requerer ao Vice-reitor Académico a realizagéo
da Avaliagéo Extraordinaria nessa disciplina/médulo.

2. O caso do numero anterior ndo se aplica aos estudantes que ndo tenham

frequentado a disciplina ou que tenham reprovado por fraude.

O estudante vai & Avaliagédo Extraordinaria com a sua nota de frequéncia.

O estudante que reprovar na Avaliagéo Extraordinaria repete a disciplina.

O estudante que ndo realizar a Avaliagdo Extraordinaria fica reprovado na

respectiva disciplina/médulo.

O estudante deverd matricular-se e se inscrever para realizar a avaliagdo

extraordinaria.

O pagamento da taxa da Avaliagdo Extraordinaria deve ser efectuado até 48 horas

antes da realizacdo do referido exame.

Ot i L
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Artigo 26
(Condigcdes de Transigéo de Ano)
1. O estudante s6 pode transitar de um ano para o seguinte, se nao tiver reprovado
mais de trés disciplinas/modulos;
2. Para efeitos do nimero anterior, sdo contabilizadas todas as disciplinas/médulos
do plano de estudos aos quais o estudante deveria ter conseguido aprovagéo até
aquele momento do seu curso.

Artigo 27
(Fraude académica)
. A constatagdo de fraude académica numa avaliagdo de frequéncia implica a
anulagdo dessa avaliagdo, sem possibilidade de nova tentativa.

2. O estudante envolvido em fraude académica em uma Avaliagdo Final, fica

reprovado na respectiva disciplina, perde o direito a recorréncia e deve repetir a
disciplina.

3. No caso de fraude académica na realizagdo do Trabalho de Fim de Curso, o

estudante fica reprovado no respectivo trabalho e devera se matricular novamente
no ano seguinte, apresentando um novo trabalho com um tema/tematica diferente.

4. O estudante envolvido em fraude académica € sujeito a um processo disciplinar,

reunidas as respectivas evidéncias.

6. O processo disciplinar pode culminar com a sangao de expulsao do estudante..
7. As decisdes referentes as infragbes previstas nos numeros 1, 2 e 3 do presente

artigo, nos casos em que a prova do cometimento da respectiva fraude seja gerada,
por meio de um software para o efeito, sdo tomadas independentemente de um
processo disciplinar.

Artigo 28
(Plagio)

1. Todos os trabalhos realizados pelos estudantes sdo submetidos a um sistema de

Anti-Plagio.
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. O disposto no nimero 1, ndo é aplicavel a trabalhos com reduzida liberdade
criativa, como formularios, fichas de consentimento informado ou declaragdes de
honra, em que o estudante simplesmente introduz dados.

. O nivel de similaridade aceitavel é de até 25%.

. Excepto nos elementos pré e pos-textuais, nenhum trabalho deve conter
similaridade ininterrupta com mais de 40 palavras.

. A percentagem indicada no relatério de similaridade ndo é o Unico indicador de
plagio ou auséncia de plégio, podendo se considerar outras fontes que n&o estejam
na base de dados do sistema de Anti-Plagio.

. A consequéncia/sangdes para os niveis inaceitaveis de similaridade em cada um
dos trabalhos, esta prevista no artigo 27.

CAPITULO VI
TRANSFERENCIAS E CREDITAGAO

Artigo 29

(Condigdes de Transferéncias e Enquadramento)

. A UnISCED estabelece regras para mudanga de cursos, transferéncia e creditagéo

dos seus estudantes e dos que provém de outras instituicdes de ensino superior.

. Os estudantes transferidos de outras instituicbes de ensino superior, deverédo

frequentar pelo menos cinquenta por cento (50%) do curriculo em vigor na

UnISCED, incluindo a realizacdo do Trabalho de Fim do Curso.

. E aprovada a transferéncia de estudantes cujas instituicdes de proveniéncia

estejam certificadas; se for de um pais estrangeiro, estejam acreditadas pela

entidade de tutela do Ensino Superior Nacional.

. O processo de transferéncia carece da apresentacao dos seguintes documentos:

a) Formulario preenchido do pedido de transferéncia, enderegado ao Vice-Reitor
da area académica;

b) Recibo de Pagamento da taxa de avaliagdo do processo de transferéncia,
prevista no Regulamento Administrativo e Financeiro;

c) Fotocopia do Plano Curricular do curso, certificada pela instituicdo de origem;

d) Fotocopia da Declaragéo de Nota (reconhecida);

e) Carta Abonatédria da instituicéo de proveniéncia;

f) Certificado dos niveis anteriores obtidos;

g) Outros que, pela natureza do curso, sejam exigidos no edital correspondente.

. As condigbes de admisséo do estudante dependem da:

a) Avaliagdo positiva dos documentos solicitados pela Faculdade.

b) Correspondéncias entre areas de formagéo, planos curriculares e sistema de
creditagao;

c) Disponibilidade de vagas para preencher no curso pretendido;

. Ao receber a aprovagéo, o estudante deve pagar a taxa prevista no Regulamento

Administrativo e Financeiro por cada crédito reconhecido e matricular-se.

. Compete ao Vice-reitor Académico enquadrar o estudante transferido no devido ano

académico, conforme o curriculo em vigor.
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CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Artigo 30
(Duvidas e casos omissos)

As dividas que surgirem na aplicagdo e/ou interpretagdo do presente Regulamento
serao objecto de esclarecimento por despacho do Reitor.

Artigo 31
(Revisdo e emendas)
O presente regulamento poderé ser revisto por iniciativa da Vice-reitoria académica

ou por recomendagdo da Reitoria ou, ainda, mediante proposta de, pelo menos, um
tergo do corpo de tutores da UnISCED. '

Artigo 32
(Entrada em vigor)
- O presente regulamento entra imediatamente em vigor, apés a sua aprovagéo.

Aprovado na IV Sesséo Ordinaria do Conselho Geral, de 24 e 25 de Outubro de 2023.

Prof. Doutor Martins dos_Santos. Vilanculos-Laita’
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